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BIBLIOTECA VIVA  

 

GUIA 
COMO ELABORAR UM TRABALHO ESCRITO 

         

 

UM TRABALHO ESCRITO TEM DE TER… 

A CAPA… 

 Esta deverá ser expressiva, podendo ter uma ilustração que tenha a ver com o 

tema tratado; deverá constar ainda ao teu nome (autor ou autores) e o título do 

trabalho. Na capa deves ainda colocar o nome da Escola, a disciplina a que se destina o 

trabalho e o nome do professor. 

Ex:    

Escola E.B. 2,3 Prof. José Buisel 

Disciplina de HGP 

 

Os Romanos Na Península Ibérica 

 

 

 

 

 

Prof. …………. 

Trabalho elaborado por:…. 

 

 

 

 

 

O ÍNDICE… 

 No índice devem constar todos os capítulos que constituem o trabalho; devem 

estar numerados e indicar a página em que se inicia cada capítulo. 

 



A INTRODUÇÃO… 

 Aqui devem ser destacados os assuntos mais importantes, assim como as 

razões que levaram à escolha do tema. 

 

O DESENVOLVIMENTO… 

 Trata-se do “corpo” do trabalho. Este deve ser escrito com cuidado; podes 

ilustrar esta parte com gravuras, fotos ou desenhos de acordo com o que é tratado. 

 

A CONCLUSÃO… 

 Neste capítulo deverás fazer um breve resumo do teu trabalho. 

 

A BIBLIOGRAFIA… 

 Aqui devem ser referidos todos os livros de onde retiraste informações. Existem 

algumas regras para a elaboração de uma bibliografia. Deves referir obrigatoriamente 

os seguintes elementos: 

 O nome do autor; 

 O ano da edição; 

 O título do livro (a itálico); 

 O local da edição; 

 A editora 

Esta deverá ser apresentada por ordem alfabética, a partir do apelido dos autores. 

Ex: 

MARQUES, A. H. de Oliveira. (1978). História de Portugal. vol.1, Lisboa: Palas 

editores 

Depois de terminares o teu trabalho deves preparar-te para fazeres, na aula, uma 

apresentação, para que os teus colegas possam ficar a conhecer o que descobriste. 

 

     Quando precisares de ajuda, terás sempre alguém para te apoiar na BE 

 

A professora bibliotecária  

Anabela Santana 

 


